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Presentación 

En Froebel Universidad reconocemos que la innovación educativa y el uso estratégico de las 
tecnologías digitales constituyen elementos fundamentales para fortalecer la calidad del 
proceso de enseñanza y aprendizaje. Por ello, la Plataforma Educativa Virtual se ha 
consolidado como un espacio institucional que favorece la gestión académica, la 
comunicación entre docentes y estudiantes, así como el desarrollo de experiencias de 
aprendizaje flexibles, dinámicas y centradas en el estudiante. 

 

El presente Manual del Docente ha sido elaborado con el propósito de proporcionar una 
guía práctica para el uso de las herramientas disponibles en la plataforma, facilitando la 
administración de los cursos, la publicación de contenidos, el diseño de actividades de 
aprendizaje, la evaluación del desempeño estudiantil y el seguimiento del progreso 
académico. 

 

Este documento busca apoyar la labor docente mediante procedimientos claros y buenas 
prácticas que permitan aprovechar las funcionalidades de la plataforma para enriquecer la 
enseñanza y contribuir al logro de los objetivos educativos institucionales. 
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Objetivo General 

Proporcionar a los docentes de Froebel Universidad una guía práctica para la utilización de 
la Plataforma Educativa Virtual, facilitando la gestión de los cursos, la creación de recursos y 
actividades de aprendizaje, la evaluación del desempeño académico y la comunicación 
efectiva con los estudiantes. 

 

Objetivos Específicos 

Facilitar el acceso y la navegación dentro de la Plataforma Educativa Virtual. 

Orientar al docente en la administración de sus cursos y grupos académicos. 

Describir el procedimiento para crear y organizar recursos educativos digitales. 

Explicar el uso de actividades como tareas, foros, cuestionarios y evaluaciones. 

Guiar el proceso de revisión, retroalimentación y calificación de las actividades entregadas 
por los estudiantes. 

Promover el uso de herramientas de comunicación y seguimiento académico. 

Fomentar el uso de buenas prácticas en el diseño de experiencias de aprendizaje en entornos 
virtuales. 

 

Alcance 

El presente manual está dirigido a todos los docentes de Froebel Universidad que utilizan la 
Plataforma Educativa Virtual como apoyo al desarrollo de sus actividades académicas. Su 
contenido proporciona las orientaciones necesarias para gestionar cursos, publicar 
materiales, evaluar el aprendizaje y mantener una comunicación permanente con los 
estudiantes. 

 

Responsabilidades del Docente 

El personal docente es responsable de utilizar la Plataforma Educativa Virtual de manera 
ética, profesional y conforme a las políticas institucionales, procurando un adecuado 
acompañamiento del proceso de enseñanza y aprendizaje. 

 

Entre sus principales responsabilidades se encuentran: 

Acceder a la plataforma utilizando exclusivamente sus credenciales institucionales. 

Mantener actualizados los contenidos y recursos de cada asignatura. 

Publicar oportunamente materiales, actividades y evaluaciones. 
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Establecer instrucciones claras para cada actividad académica. 

Revisar y calificar las evidencias de aprendizaje dentro de los tiempos establecidos. 

Proporcionar retroalimentación oportuna y constructiva a los estudiantes. 

Dar seguimiento al progreso académico mediante las herramientas de reportes y 
calificaciones. 

Fomentar una comunicación respetuosa y efectiva a través de los foros y demás herramientas 
colaborativas. 

Resguardar la confidencialidad de la información académica y personal de los estudiantes. 

Promover el uso responsable de la Plataforma Educativa Virtual y de los recursos digitales 
institucionales. 

 

Importancia de la Plataforma Educativa 

La Plataforma Educativa Virtual representa el principal entorno institucional para la gestión 
del aprendizaje en Froebel Universidad, permitiendo a los docentes planificar, organizar, 
desarrollar y evaluar las actividades académicas de manera eficiente. 

 

A través de esta plataforma es posible: 

Gestionar asignaturas y grupos académicos. 

Publicar contenidos y materiales didácticos. 

Diseñar actividades de aprendizaje y evaluación. 

Dar seguimiento al desempeño de los estudiantes. 

Proporcionar retroalimentación personalizada. 

Favorecer el aprendizaje colaborativo y la comunicación permanente. 

Integrar recursos digitales que enriquecen la práctica docente. 

 

Su utilización contribuye al fortalecimiento de la innovación educativa, la mejora continua 
de los procesos académicos y el desarrollo de competencias digitales tanto en docentes 
como en estudiantes, consolidando un modelo educativo flexible, incluyente y orientado a 
la calidad 
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