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Presentacion

Froebel Universidad mantiene el compromiso de ofrecer una educaciéon superior de calidad,
incorporando tecnologias educativas que fortalezcan el aprendizaje y favorezcan el
desarrollo académico de sus estudiantes.

La Plataforma Educativa Virtual constituye un espacio de aprendizaje disenado para brindar
acceso permanente a cursos, recursos digitales, actividades académicas, evaluaciones,
biblioteca virtual y herramientas de comunicacion entre estudiantes y docentes.

El presente Manual del Alumno fiene como finalidad orientar a los estudiantes en el uso
adecuado de la plataforma, proporcionando instrucciones claras para acceder a los
diferentes servicios académicos disponibles y aprovechar al maximo los recursos tecnoldgicos
que la institucion pone a su disposicion.

Este documento forma parte de la estrategia institucional para impulsar una educaciéon
innovadoraq, flexible y centrada en el estudiante, promoviendo el aprendizaje auténomo y el
desarrollo de competencias digitales.

Objetivo General

Proporcionar a los estudiantes de Froebel Universidad una guia prdctica para el uso de la
Plataforma Educativa Virtual, facilitando el acceso a los cursos, recursos académicos,
biblioteca virtual, actividades de aprendizaje y demdads servicios digitales que apoyan su
formacion profesional.

Objetivos Especificos

Familiarizar al estudiante con la estructura y funcionamiento de la Plataforma Educativa
Virtual.

Explicar el proceso de acceso mediante las credenciales institucionales.
Describir el uso del Area Personal y la havegacién entre los cursos inscritos.

Orientar sobre la consulta de materiales, actividades y recursos educativos.



Explicar el acceso y utilizaciéon de la Biblioteca Virtual Institucional.
Promover el uso responsable de las herramientas digitales proporcionadas por la Universidad.

Favorecer la comunicacion efectiva entre estudiantes y docentes mediante los espacios
virtuales de aprendizaje.

Alcance

Este manual estd dirigido a todos los estudiantes de licenciatura y posgrado de Froebel
Universidad que utilizan la Plataforma Educativa Virtual como apoyo a sus actividades
académicas.

Las instrucciones aqui descritas son aplicables a los servicios institucionales disponibles
mediante el portal educativo y constituyen una guia de consulta para el desarrollo de las
actividades escolares en modalidad presencial, hibrida y en linea.

Responsabilidades del Estudiante

Cada estudiante es responsable del uso correcto de su cuenta institucional y de los servicios
digitales proporcionados por Froebel Universidad.

Entre sus principales responsabilidades se encuentran:

Utilizar exclusivamente su usuario y confrasena institucional.

Mantener la confidencialidad de sus credenciales de acceso.

Consultar periddicamente la plataforma para conocer avisos, tareas y actividades.
Cumplir con las fechas de entrega establecidas por los docentes.

Participar de manera respetuosa en foros, videoconferencias y espacios colaborativos.
Hacer un uso ético y responsable de la informaciéon y recursos digitales.

Respetar los derechos de autor y la propiedad intelectual de los materiales publicados.
Mantener actualizada su informacion personal cuando sea requerido.

Reportar oportunamente cualquier problema técnico al drea de soporte institucional.

Importancia de la Plataforma Educativa

La Plataforma Educativa Virtual constituye el principal medio de comunicacion académica
entre estudiantes y docentes, permitiendo:

Acceder a los cursos inscritos.
Consultar materiales diddacticos.
Descargar recursos académicos.
Enfregar tareas y proyectos.
Presentar evaluaciones en linea.
Consultar calificaciones.
Acceder a la Biblioteca Virtual.

Favorecer el aprendizaje colaborativo desde cualquier lugar y en cualquier momento.



1 Navegar a: https://froebel.academia.red/ @ </ Guide Me

2 Click "Acceder"




3 Click en "Nombre de usuario” anotar nombre de usuario asigando.

S (

o [Espafial - Internacional =) ~

: Q O e be L Colegio FROEBEL
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Entrar como persona invitada |

4 Contrasena " Backspace "anotar la contrasena asignada.

5 Click en "Contrasena” anotar la contrasena asignada.
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6 Click "Acceder”

@
Froebel

'AFORI
GITAL
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CONECTA + TRANSFOR

Espafiol - Internccional jeg) ~

Colegio FROEBEL

FROEBEL

Acceder

admin
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whvidd gfontresefia?
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Algunos cursos permiten el
acceso de invitados

| Entrar coma persona invitsds

Avizo de Cookiss

7 Click "Mis cursos” aqui podras ver los curso asignados y matricuados puedes

dar en la imagen o nombre para abrir los cursos.

FROEBEL Fazira Frncps .iianEDErSDﬂEI Lo

G upbglelag. e glalo

iHola, Administrador!

Viska genera| 08 curso

GLOBALIZACHOM E INTERCULTURALIDAD
MT/TERCER SEMESTRE

ANTROPOLOGIA DEL HOMBRE
DH/PRIMER SEMESTRE

|| Tarje

Todas ] Buescs [ Ordenar por nombre del cursa |

AMALIS|S UITERARIC DEL
LE/CLIARTC) SEMEESTRE




8

FROEBEL

9

Click "Pagina Principal” para naver a la pagina personal principal de la

Universidad Froebel.

.-svtu:lc':u"u: Misosos  Administracian del stio

Mis cursos

Vista general de curso

v Buscar Ordenar por nombre del ourse ~ ]E

GLOBALIZACKIN E INTERCULTURALICHD ML‘-ISIJ'I'ER‘ARIDDE

MT/TERCER SEMESTRE LE/CUARTD SEMESTRE

Click "Bienvenid@" es para dar el inicio.
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10  Entramos en el baner principal de Bienvenida a tu esapcio Virual Froebel donde

encontraras todo lo entendido a tu contenido.

Miscursas  Administracion cel sito
-fd‘_-_\-‘-\"\

Based= Datos Frn(bel \
J

Bienvenido a tu Espacio Virtual

Biblioteca Digital o Espacios de Aprendizaje

Ubros en movimiemo condni. Tocs UnRC Owskza |0s CUSOs RAOKIOS IMEraCTos

i€ Desarmsls Humans - Poral
i - MR syt Trachsccion - Portal
LEN Lenguas Extrangeras P:r;-'

Vor Expacia r
ﬂ}

1 Click "Espacios de Aprendizaje" para ver los espacios de aprendizaje en los cuales

estas matriculados

stos Froehel

ienvenido a tu Espacio Virtual

' 7
r i
Biblioteca Digital & Espaciogde Aprendirsje

LibfDs @n MoAamiants comnun. Tog ond

LI Dazarrodln Humano - Porzal -

M Maeora Traducdin - Paral -
B Lengus Exlranjerss - Cortsl "

PROGRAMAS ACADEMICOS




12 Click "Expandir todo" para ver todo los semestres con los cueles cuentas

13

- Busscar cursos

Click "En el semestre que deseas revisar para ingresar a la materias”

Curzes * ESPACIOS DE APRENDIZAJE

ESPACIOS DE APRENDIZAJE

Calegorfa  Configuracdion  Sublroursos  Mas~

-
@

00

ESPACI05 DE APREMDNZAIE

> DH/TERCER SEMESTRE

» DH/CUARTD SEMESTRE
v MAESTRIA EN TRADUCCION
» MI/PRIMER SEMESTRE
> MT/SEGUNDD SEMESTRE
> MT/TERCER SEMESTRE
» MTACUARTO SEMESTRE
v LENGUAS EXTRANJERAS
» LE/PRIMER SEMESTRE
» LE/SEGUNDI SEMESTRE

- Buscar cursc




14  Aquia aparecen las materias.

rsos | ESPACIOS DE APRENDIZAJE | DESARROLLO HUMANG | DH/PRIMER SEMESTRE
JH/PRIMER SEMESTRE

Categorfa  Configuracion Sublrcursos Mas~

—_—
ESPACIOS DE AFREMCHZAIE F DESARRCLLO HUMANG f DHYPRIMER SEMESTRE i Burscar cursas
v
| .
IMGLES HABILIDAOES DIGITALES |

Srotesc Docante SER Froasor Aministrador Usuarin

15 Click para dropdown. De todos las materias y semestres

APREMDIZAJE | DESARROLLD HUMAMD |/ DH/PRIMER SEMESTRE
SEMESTRE

rscss

YH/PRIMER

Categorfa  Corfiguracion  Sublroursos  Mas -

—

ESPACIDS DE APRENDHZAJE 7 DESARROLLD HUMANG / DH/PRIMER SEMESTRE w Burscar cursos
am =)
T . - - ! -

1

ESCRITA

Srodeeo Dooente SEF Profesc Sdministrador Usuario Profesor: Adminisorador Usuario
frfo-DocenmeSEP - . e o




16 Selecciona la que te interes revisar "ESPACIOS DE APRENDIZAJE / DESARROLLO
HUMANO / DH/SEGUNDO SEMESTRE" option.

ursos | ESPACIOS DE APRENDIZAJE | DESARROLLO HUMAND | DH/PRIMER SEMESTRE
JH/PRIMER SEMESTRE

-
©

Categorfa  Configuracion Sublroursos Mis -

ESP#{‘IDSDEAPEEN[RZA.IEfDESAFREtLOHJWHDJ’Dﬂ“PRIHERSEHME b Buscar cursas ':1

17 Click en la materia de interes en el nombre o imagen para ingresar al curso

DH/SEGUNDO SEMESTRE

Categoria  Corfiguraddn  Subiroursos Mas~ o

= ©

ESPACICHS DE APRENDIZAJE/ DESARRCHILLO HUMANDH DH/SEGUNDO SEMESTRE b

EAMILLA Y SOCIEDAD | MATURALET A Y SOCIEDWY

Frofgscs Ademi s brador Usuarios Prefescs Adminnradar Liiaris
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18 Seleccion de "ESPACIOS DE APRENDIZAIE" optionanal.

JH/SEGUNDO SEMESTRE

Calegoria  Confipuradon Sublroursos  Mas~

 ESPACIOS DE APRENDIZAJE O Buscar cursos m

wmmﬂw

Profesor Adimid nesorador Ulsuario Frofesor: Adminizoador Usaaria Srotesce Adminiscrador Lisuaro
Frofmsor: Agminstrador Usuario Profescr: Agminisrador Usuaric

19 Click de ingreso a tu carrera "DESARROLLO HUMANQO" texto ejemplo

Pagina Principdl  Arespersonal Miasursor  Admonstrecinoe oo

Cursos | ESPACIOS DE APRENDIZAJE

ESPACIOS DE APRENDIZAJE

Calegorfa  Configurachdn  Sublroursos Mas~

ESPACIOS DE APRENIHZAJE w

1 : éé?gggﬂ L HUMANG
ESTRIA EN TRADUCCION

> LENGUAS EXTRANJERAS

11



20

21

Click "texto semestre ejemplo”

Click "Materia ejemplo”

Cursss | ESPACIOS DE APRENDIZAJE

ESPACIOS DE APRENDIZAJE

Categorla

Configuracion  Sublroursos Més ~

o0

ESPACICHS DE APRENDIZAJE e Buscar cursas

» DH/TERCER SEMESTRE

» DH/CUARTC SEMESTRE
> MAESTRIA EN TRADUCCION

» LENGUAS EXTRANJERAS

DH/PRIMER SEMESTRE o

Calegoria Corfipuraddn  Subir cursos s ~

ESPACIOS DE APREMDIZAJE / DESARRCOLLO HUMANCH DH/PRIMER SEMESTRE b

HASIUDADES DIGITALES]  COMUNICACION ORALY
ESCRITA

Frofesor Admingtrador Usyaric

EILOSOF[A DE LA MENTE

CONCIEWCIA Y CONDIUCTA
Profssce Adminéstrador Uisuaric:

Recience A :

12



22 Seguimiento...

DH/PRIMER SEMESTRE
Colegoria  Cofiguradon  Sublrcursos  Mas~ o

— o

ESPACICIS DE APREMDIZAJE / DESARROLLD HUMANG DH/PRIMER SEMESTRE -

COMCIENCIA W COMDLICTA

Profesos Administrador Usuario
— ; g 5

23 Unavez dentro podras ver tus actividades como tareas, foros, y actividades propios
de la plataforma para activar dichos accesos a las actividades y materiales es
necesario hacer Click sobre ellos ejemplo: "Tarea 1"

INGLES|
Curso  Configuracisn  Particlpantes  Calificadiones  Informes Mas~ o

v General

rias, 30 de junio de 2034, 00000 Cherre: martes, 7 da julio de 2034, 0000

13



24 Dentro deella dar Click "Agregar entrega”

Sumario de calificaciones

Ocultado a los estudiantes Mo
Participantes 2
Ernviados o

Pendientes por calificar

Tempo restante 5Sdias 11 horas

Froebel

Consulta publicadones periadicas en espaniol &

25 Click here. Para subir tu tarea actividad donde indica el tipo de archivo solicitado o

gue se puede subir por lo regular acepta todo tipo de archivo, dependera del
docente, quien te detallara en su descripcion.

Tarea  Conbguracitn Entreg= Calthcacifn avarzada bolds -

Aperturas martes, 20 de junio de 20024, 0000
Clierme martes. 7 de juliode 20026, 0000
~ Agregar entrega
Archivens envisdos Temnarao maximao de archivos Sinlimite, ndmeng medxd
[e][=]
W/ Archivos

Puede arrastrar v soltar archives squl para afiadi os

Guardsr cambics Cancelar

14



26 Click en "Adjunto” selecionar el archivo para subir y buscar en tu ordenador o celular.

Selector de archivos

n Banoo de contenido
nArchivos lncales
# Archivas redentes

27 Click en "Guardar como" anpotar el nombre

Selector de archivos

#n Banco de contenido
v Archivos locales
i Archivos reclentes

15



28 Type "Eval" evaluar el nombre

29 Click "Subir este archivo"

Adjunto
bt | seeccionar archiva | EviaLuACl. LauRA2 0dr
[* '_‘JL" an JIL"I'JL'

Guandar como

E

Autor

Admenistrador Usuario
Selecciorar licenda

Licencia no especificada

30 Click "Guardar cambios”

~ Agregar entrega
Archivos emviadas Tmfomé:ﬁmdcmﬁm:ﬁiwwo:
[o][=][)
W Archivgs

©




31 Click "Tarea" para revisar si existen cambios

rsonal  Mizcursos  Administracidn del sitio

-
i':

i 1l / General / Tarea 1 / Entregas

+ Tareal

Terea | Configuracidn Entregas Calficacksn avarzada ol =

Ehtre a5 B AT Filtrar por nombre - . Auanrads
. - Todo
Selecoionar Mombee £ Apellidols) Diireccidn de correa Estado Calificacitinliftima modificacitn [entrega) Archivos enviados
u] = = = = oL ot
m] A5 Alumno SEP slumnog#roebeloom  Sinentrega i
i
K ps Docenie SEP docenizsepdiroebel comSinentrega
i i

32 Click "Editar entrega" si tienes errores y deseas modificar la entrega.

Sumario de calificaciones

Ocultado o los estudiantes Mo
Participantes 3

Emiados 1

Pendientes por calificar 1

Tiempo restante 5 dias 11 horas

[ Eﬂlﬁermeaa ] [ Borrar entrega

Froebel

Consulta publicaciones peritdicas en espanal e



33 Click "Guardar entrega”

~ Agregar entrega

Archivos enviados Tamaiio maximao de archiver: Sin miti <4

m ca ncEI'r

34 Click "General” para ir al inicio de tu curso

FROEBEL Pamira Frinopa Lrpsperaomal Mincursor  Admiristeeciindelzta
x i Il / General  Tarea1 | Eritregas
v General +] Tareal
fajsoe
Inglés1 Tarea Conhguracitn Entregas Calificzdtn avanzada

Eszado
Eﬂtre a5 Buscar usuarios Filtrar por nombre - Svanzada
& Todo
Selecoionar Mombre / Apellidols| Diireccidin de correa Estada CaltficackinUltima modificacin (entress) Arch
[m] A5 Alumna SEP alumno@froebeloom  Sinentrega ; ;
[mi D5 Docente SEP dacentesen@iroshel comSinentrega

18



35 Click "Inglés | Archivo” para revisar el contenido faltante.

Wiz ormos  Administracion del sitio

11/ General

General

= Bwisas
[ Ings) =
N TaEIl
Apariurs martss, 30 de junic de 2026, W) Cerre martas, 7 dejulio de 2026, 0000
36 Click here.
FROEEEL FPamra Frincps FLrespermocal Mizoursor  Adeimistoecidnde stio
11/ General
General

Inglés

Tarea 1

« Mueva seccion

Aperiurs maries, M de jumo de 2026, HHD)  Ceerre martes



37 Click "Calificaciones”

stracidn del sitio

INGLES |
Ciarsn Enf@.r.'rjjn Participantes ‘ Irfarimes. Il -
“.
v Ge
[73 fulsgs
Inglésh PG
(3] Tareaa

Apsrtura martss, 30 de junis ds 20328, 0000  Clarrec martss, 7 &9 fuliads 2024, 00000

38 Click en tu nombre para ver tus calificaciones y seguimientos

Informe del calificador - Buscar ususrios Flltrar por nombre -
INGLES] ..
Mombre f Agsilisalslry, o= Dirgecidnde omes = A Imosal ot I Totalde! oorzn
AS AMMOGSER e slurno@froebel com E
05 DurieSEP - dacentesepgiroebel com
Promedio gensml

00

@
©

20



39 Click" docentesep@froebel.com " para ver a que correo estas asociado

Informe del calificador - BuSCar UsUSTIos Filtrar por nombre -

00

Mombre ! AgsllisalslTy, = DirscciAndecorren A Inceal " I Total delcursa

A5 Alymng SEF e slumno@froebel com =

Promedic general - -

40 Click "Pagina Principal” regresar al inicio

Lres persgnal  Misoursos  Administrecion del sho

00

Curss  Configuracidn Participantes  Calificaciones  Informes Mds~ —
Informe del calificador - Buscar ususrios Filtrar por nombre ~
INGLES| .
Mombre / AGSiEsElTy e Direccitinde corres == A el = LYo ddoem:
A5 BAMNOSER = slurmo@frosbel com -
05 [gmrieSER  wr dacentesep@froebel com a
Promedio general

jo,

21



41 Click "lcono de perfil”

42 Click "Perfil"

ﬁ_! Al - Yooo de edicitgl
’ Y

#

Coficacionet
Cabengdario
Archivos privados

Imformes:

Preferendias
Idioma

Cambiar rol a_

Cerrar sesidn

22



43

pal nzrupe-":uﬂul Miscursas  Admiristracion cel sitio

Revisar que tus datos sean correctos "Administrador Usuario”

O
&

AU istrador Usuario  ® renae
Detalles de usuario Informes
Editar perfil Begistros de hov
Direcciin de cormes Todas 1as entradas
solis. nara@grmail com {Visible para todis) Informe prefminar
Zona horaria Informe completo
America/Chicago Sesignes del naveszdar
Besumen de Callfcadone:
Calificaciones
Privacidad y Politicas
Resumen de retenc dn de datos Actividad de acces
Prismer stces
Detalles del curso
Perfiles de curso
Biblictecs Virtual Frosbel
MGLES | Ultima direcc)
T 187.192.70.2
44 Click "Editar perfil" para modificar tus datos personales.
ALl Administrador Usuario  ® mes:
Detalles de usuario Informes
Eeeistros de how
Dreccitn de corren Todss ke entradas
soilis naz o mall.ooen (Visible para todos) Infor e prediminar
Fonahoraria Informe completo
AmericaChicago Sesiones del ngwegador
Eesumen de Calficaciones
Calificadiones

Privacidad y Politicas
Resumen de retencidn de datos

Detalles del curso
Parfiles de curse
Bibligteca Virtusl Froebel
IMGLES |

LADE IFANET FETTAL S |

Actividad de accesos
Primer acoeso al sitio
jueves, 20de marzode 2025, 23:44 (1 afio 102 diizs)

(Wtima acoeso al sitio
mitrooles, 1 de juliode 2026, 13:08 (ahora)

itima direcdsn 1P
187192702

23



46 Click "Editar contrasena” si quieres modificar tu contrasena.

Eoﬂ

~ General
Mombre de usuario o [ adenii H @
Escoger un métoda de ™ Cuentas manusles
Identificachin:
O Cuentasuspendida g
La contrasena deberia tener 3l mencs 8 caracteries), sl mencs 1 digitols). 3l menos 1 mindsculals], & menos 1 maypdsosdals), al men
Mueva contrasefa o
Moenbre Administrador
Apellidals) Usuario
Direccitin de carrea solis nazz@gmail com
Wiibifidsd del corren lecirénicn o Visible pars todos e

47 Click "Nombre" si deseas modificar algun dato.

Escoger un método de o
identificacidn

Mueva contraefia -1

Mombre

Apeliidojs)

Direccitinde correo

Visibilidad del correo electronico g
Ciudad

Seleccione su pals

Zons horaria

Cuenkzs manuales

[T Cuentts suspendidz g

La contrasedia deberta tener al menos & caracter(zs), al memnas 1 digitods), al menos 1 mindsculads), al menos 1
1 caracterfes] especialies] coma® - 0 8

| o @

Pulsa ervter para puardar los camblos

[0 Forzar cambiode contrasefia g
Administradar
Usuaria
sofis naza@gmail.com

‘isible para todas -

Seleccione su pais.. W

Zona horaria del servidor [AmércaChicapn)

24



48 Click the "Direccion de correo” si necesitas actualizar correo.

Musva condrasenis .n,

Momibre [1]
Agellidos) L
Direcddn de comen 1]

isibllidad del correo electranico a

Ciudad
Selecchone su pals
Zonz horaria

Desscripcion 9

LLEMAE SUSPENGHES iy

La contrasefia deberfa tener al menos & caracter(e), al menas 1 digites), 2l menos

1 caracter{es) especialles) como * - o8
sessnnsisnanen 5 @

Forzar camiol de contrasena a

“ Adrinistracor]

LS ared

solfis.nazaggmall fom

‘isible para todas w

Seleccione su pals. -

Zona horaria del servidor |Amérca’Chicagn) v

Edrze  Wer Formabo  Hemsmiemzs Tabla  Ayuda

B oo B I

Insermr

49 Click "Actualizar informacion personal”

Descripditn deta imagen

Puede arrasirar y soltar archivos aqui para

Tipas de archive soeptadas

BEA M #E I FF

1 mindsculalz), al menos 1 may

4 M %

Archivos deimdgenes 3 ser optimizados, como por ejemplo insignias gF jee jreg ivg 5og

*  Mombres adicionales

» Intereses

> Opcional

B Requedida

Froebel

Corsulta publicaciones peritdicas en espafiol &

Camcalar

Contacto

@238 383 5370

inghés, nacionales eintemacionales, sobre educacitn,

peiosiogla y desarrollo bumano

&,

Dudas Técni

9370
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